
勤工助学招聘流程及操作指南



智慧资助系统登陆

打开学校官方网站，在主页的右侧，快速链接，点击智慧校园

进入统一门户平台后，在“校园直通车”模块查询“智慧资助”，

点击进入“智慧资助”系统，找到“勤工助学”模块。



操作步骤 1：空出岗位，对离职学生进行离岗

操作步骤 2：开放岗位，编辑申请开始、结束时间



操作步骤 3：组织招聘选拔，确定人选

操作步骤 4：在本部门官网挂网公示 3 个工作日

操作步骤 5：公示结束后，审核“通过”录用学生

操作步骤 6：签订合同，一式三份，提交校资助中心。

为方便审计检查，合同在完整的自然年之内签订

合同开始日期：公示结束后一天；合同结束日期：20XX.12.31


