2023届毕业生文明离校倡议书
亲爱的毕业生：
你们好！
时光荏苒，岁月如歌。经过四年的努力拼搏，你们完成了大学阶段的学习任务，即将离开母校，踏上新的征程。在此，谨送上我们最真诚的祝福！在即将离校之际，我们倡议：
一、心系安全，平安离校。严格遵守学校各项要求，积极服从学校和本学院的组织与安排；加强自我保护意识，注意防火防盗、注意人身和财产安全；爱惜身体、作息规律，不晚归、不夜不归宿；积极响应和参加校、院组织的各项毕业生离校工作事宜，认真配合相关工作的开展，按时办理好各项离校手续。
二、心系情感，感恩离校。四年的大学时光如此短暂，回首来时路，是母校提供的成长成才平台和亲切关怀，是敦厚师长的谆谆教诲和无私奉献，是同学之间的团结友爱和相互扶持一直在支撑着你们。毕业临别之际，希望同学们以实际行动为母校留下完美印象、为低年级同学留下学习榜样、为自己留下美好回忆，用积极向上的精神风貌为母校再添一笔美丽的色彩。
三、心系文明，有序离校。自觉遵守校规校纪，爱护学校一切公共设施，搞好宿舍内外环境卫生，不乱扔垃圾，为学弟学妹留下一间整洁的宿舍、教室，传递一份文明与美好。自觉养成健康的生活习惯，少熬夜、不酗酒，以最佳的身心状态迎接新岗位的挑战。
毕业不是终点，而是新的起点。亲爱的同学们，在你们即将离开校园步入社会之际，请不要忘记母校对你们的殷切期望与真挚祝福。无论身在何处，无论走向何方，母校是你们永远的家!

衷心祝愿大家在未来的日子里志存高远、前程似锦！

最后，为方便、快捷地办理离校手续，请务必认真阅读以下内容：
离校日程安排:详见《2023届毕业生离校服务日程安排表》(见附件)

离校手续办理:请了解毕业离校需要办理的事项（详见附件《铜陵学院2023届毕业生离校手续办理清单》），熟悉离校手续办理流程。
1.团员组织关系转出
线上通过团中央“智慧团建”系统转接。线下通过团员证或团组织关系介绍信转接。其中，离校期间由各学院分团委办理；离校后的，团员本人联系学院分团委办理。
2.党员组织关系转出
由二级党组织统计学生党员提供的组织关系接收单位信息，录入“全国党员管理信息系统”办理。
3.退还校园卡余额
由信息化建设与管理处报财务处审核后，直接付到学生银行卡。
4、退还电费
宿舍用电（含空调）电费退费以宿舍为单位，由最后离校的毕业生到电费充值点办理退费。
5、毕业证、学位证领取
由各学院到教务处统一领取，并按班级组织发放。
6、户口迁移证领取
按需办理。原户籍地为安徽省内的，可以携带毕业证回原户籍地所在派出所办理。原户籍地为非安徽省的，与校安全管理处联系。
7、宿舍验收
按《2023届毕业生离校宿舍验收规程》（见附件）办理。

8、离校批准

毕业生办完离校手续后，在“今日校园”信息收集板块中，提交《铜陵学院2023届毕业生离校手续办理清单》，学校予以核准。
　　9、档案查询
毕业生档案采用EMS方式邮寄，毕业生一般可在8月30日后向报到单位确认到档情况。 
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附件1：                    

2023届毕业生离校服务日程安排表
	序号
	离校手续事项
	责任单位
	时间安排
	办理方式
	注意事项

	
	氛围营造
	党委宣传部
	6月20日前
	设立留影墙、悬挂横幅；宣传毕业生中的优秀典型
	

	
	毕业生登记表审核、签章
	学生处
	6月20日前
	线下办理：学院集中现场办理审核手续，地点：翠湖校区学生处学生管理科（大学生活动中心北楼411室） 
	

	
	毕业证书、学位证书发放
	教务处
	6月20日前
	联系各学院集中领取，毕业证书、学位证书由各毕业班级组织发放
	

	
	毕业典礼
	各相关部门
	6月20日
	校长办公室、党委宣传部、学生处、团委、教务处、合作交流处、安全管理处、总务处等相关部门及各学院按照毕业典礼方案及责任分工共同组织实施
	

	
	纸质图书归还
	图书馆
	6月20日前
	线上+线下办理：图书馆将未还清图书及违约金的毕业生名单反馈至学院（线上），由学院通知毕业生通过自助借还设备（自助）归还，若有图书遗失或超期行为，则必须在服务台持毕业生本人一卡通办理偿还手续（线下）
	图书未还清或违约金未处理的未返校毕业生，可委托他人至图书馆服务台代办还书或偿还手续（涉及到违约金的偿还手续必须持本人一卡通办理）。

	
	宿舍物品清理及室内卫生保洁
	各学院
	6月20日前
	各学院组织毕业生完成宿舍清扫，由班级、辅导员先行自查自纠、验收，合格后再与宿管办理验收、交接
	倡导发动学生清扫教室。

	
	就业咨询服务
	学生处
	6月20日起
	全天候接受毕业生就业、应征入伍咨询。
	

	
	宿舍电费结算
	总务处
	最后一位学生离校时
	空调电费和宿舍用电退费可到电费充值点办理退费（以宿舍为单位）；如办理不了的可联系总务处水电中心办理（线下），地点为总务处303室
	若因欠费断电，尽量少量多次充电费，避免多充电费后需要退电费的情况。

	
	门锁及钥匙、遥控器、凳子回收及宿舍验收交接
	总务处、各学院
	6月20日-6月22日
	由总务处联合各学院开展毕业生宿舍集中验收工作。线下办理：以宿舍为单位，并完成手续，地点：宿舍楼栋值班室
	详见《验收规程》；特殊情况留宿的，个人申请，学院审批。

	
	退还校园卡余额
	信息化建设与管理处
	6月22日前
	经协同财务处审核确认后，直接打到学生银行卡
	建议离校前把余额消费完；校园卡留作纪念。

	
	毕业生学生档案材料归档审核
	学生处
	7月份
	线下办理：学院组织完成档案材料整理装档，于7月5日-13日向学生处电话预约提交审核档案，集中审核后，安排数字化、邮寄。预约电话：13856283524（周杏花）
	

	
	学籍档案归档
	档案馆
	与学生档案数字化同步
	档案馆在数字化现场接收，办理交接手续。
	此部分档案为各学院移交至校档案馆存档的材料

	
	户口迁移
	安全管理处
	按需办理
	线下办理：入学时户口未迁移的毕业生无需办理。户口已迁至学校的毕业生：1、原户籍地为安徽省内的，目前省内已联网，毕业生携带毕业证、报到证回原户籍地所在派出所，根据当地派出所规定办理。2、原户籍地为非安徽省籍的，与校安全管理处联系。
	户口迁移证须在有效期内办理，过期作废。

	
	费用结算：学杂费结算、宿舍住宿费结算退费
	财务处
	相关部门提交材料后及时办理
	1、财务处反馈欠费学生名单至学院，由学院联系学生线上缴费；2、住宿费：总务处提供住宿费的清单给财务处，由财务处将多余的费用退至学生银行卡。 
	提醒学生离校后，至少半年内不要注销学校发放的银行卡。

	
	团组织关系转接
	校团委
	离校前按需办理
	线上：通过团中央“智慧团建”系统转接，流程为团员申请、学院分团委审核、转入单位审核同意接收。线下：1、凭团员证办理组织关系转接的，各学院分团委审核并盖章。2、如果接收单位须要出具团组织关系介绍信的，团员本人填写介绍信（见附件模板），离校期间由所在团支部收齐交各学院分团委审核并盖章；离校后由本人联系学院分团委办理。
	如遇毕业生团员不返校或团员证遗失的，根据团员团组织关系转接信息出具介绍信并加盖公章后将原件或电子扫描件交团员本人，并在转入单位办理线下转接。

	
	党组织关系转接
	组织部
	离校前按需办理，最迟不超过离校后两个月内
	学院党组织准确统计学生党员提供的组织关系转移信息：（1）转往“省内”（线上办理）：学院党委通过“全国党员管理信息系统”转出，党员到转入单位报到，线上接收。（2）转往“省外”（线下线上办理）：开具纸质介绍信和党员信息采集表，党员到转入单位报到并反馈介绍信回执，学院党委再通过“全国党员管理信息系统”转出。（3）因特殊情况确需继续保留组织关系的，由党员提出申请，经学院同意，可适当延长保留时间。
	要求党员信息统计准确；接收党委党组织名称规范；单位报到、反馈回执及时。

	
	毕业生行李托运
	总务处
	按需办理
	线下办理：毕业生自主选择到菜鸟驿站办理行李托运
	建议未返校毕业生的行李由同学代办。

	
	毕业生离校
	各学院、安全管理处、学生处
	6月20日起
	毕业生集中安全文明有序离校。
	毕业生通过今日校园填写离校手续（清单）。学校联系公交公司开通校园至高铁站交通直达车。


附件2：

铜陵学院2023届毕业生离校手续（清单）办理情况

	姓  名：         学号：              联系方式：

	学院及班级：                         辅导员及联系方式：

	就业去向（工作单位、读研院校或其它）：                           

	序号
	事项
	是否已办清手续

（已办清请打“√”）
	要求
	需要特别说明的事项

	1
	费用

结算
	学费缴清
	
	必须反馈
	必须反馈

	
	
	学费贷款确认
	
	必须反馈
	必须反馈

	
	
	校园卡余额结算
	
	可选择
	可选择

	
	
	学杂费结算
	
	必须反馈
	必须反馈

	
	
	宿舍水电费结算
	
	可选择
	可选择

	
	
	住宿退费到位
	
	必须反馈
	必须反馈

	2
	关系

转接
	党组织关系转接
	
	按需
	按需

	
	
	团组织关系转接
	
	按需
	按需

	3
	证书

领取
	毕业证领取
	
	按需
	按需

	4
	物品

归还
	图书归还
	
	必须反馈
	必须反馈

	
	
	其他物品归还
	
	按需
	按需

	5
	宿舍

交接
	宿舍物品清理及室内卫生保洁
	
	必须反馈
	必须反馈

	
	
	门锁及钥匙、遥控器、凳子归还
	
	
	必须反馈

	
	
	宿舍验收交接
	
	
	必须反馈

	6
	户口

迁移
	户口迁移手续
	
	
	按需

	调查：1、对学校毕业生离校工作整体安排是否满意？满意（  ）不满意（  ）

      2、对辅导员在离校管理教育工作中表现是否满意？满意（  ）不满意（  ）

      3、离校服务工作中最满意的部门或人（    ）；最不满意的部门或人（     ）

      4、意见和建议：


说明：毕业生办理上述离校手续后，需要及时、真实地在“今日校园”提交上述信息。有特殊情况的，请予以说明。必要时，请“线下”联系、反馈。弄虚作假的，将依规依纪依法追究责任。
附件3：

团组织关系转出介绍信
共青团           委员会：
兹有我校毕业生       ，身份证号：              ，              学院     级                 专业学生，因毕业转出团组织关系，其团费已交至           年      月，请予以接收。
特此证明
共青团铜陵学院XXXX学院委员会

                                  年   月   日
附件4：
2023届毕业生离校宿舍验收规程
为了做好2023届毕业生宿舍验收工作，根据《铜陵学院学生手册》规定，以及《铜陵学院2023届毕业生离校工作方案》精神，制定2023届毕业生宿舍验收规程如下：
一、验收内容
1、室内垃圾（杂物）清理情况；
2、室内卫生保洁情况；
3、个人领取的物品保存情况；
4、室内公共物品完好情况；
5、私人物品整理情况。
二、验收流程
1、宿舍清理：离校前，宿舍成员清理垃圾（杂物）、整理个人物品；
2、班级检查：离校前，各班级组织学生干部对本班宿舍杂物清理、物品整理等情况进行检查、督促；
3、辅导员验收：6月20-22日，辅导员逐间检查宿舍环境卫生、保洁情况，逐一清点学生领取门锁及钥匙、遥控器、小方凳等物品；
4、验收交接：寝室长（或寝室最后离校的毕业生）凭《2023届毕业离校宿舍验收单》与值班点宿管员办理验收、交接；
5、收回管理：验收合格的宿舍，由宿管员断水断电，关闭门窗锁好门。不符合要求的宿舍，按要求整改后再验收。拒不整改的，由总务处通知其辅导员到场督促，合格后收回。
6、巡查抽检：总务处组织巡查，对验收后的宿舍进行抽检，对不合格的宿舍责成物业整改到位。
三、验收要求
1、高度重视，通力协作。

（1）各学院要充分认识到宿舍管理和宿舍验收是毕业生离校的重要环节，加大安全检查力度，做好安全隐患排查工作。要及时组织学生开展宿舍大清理大清扫活动，督促辅导员深入一线检查指导，发挥毕业班学生党员、学生干部的先锋模范作用，确保毕业生离校及学生宿舍验收工作顺利完成。

（2）各部门要充分认识到宿舍管理和宿舍验收是事关毕业生是否文明离校的关键指标，要把宿舍管理和验收作为主要工作来抓，相互协助，齐抓共管。毕业生离校期间，各物业公司要增加垃圾清运力量，配足验收人员，加强值班值守；保安要加强校园治安巡逻。各方形成合力，确保宿舍安全、整洁。

2、规范清理，按时交接。
（1）清理宿舍时不得将垃圾堆放在走廊内，更不得乱扔垃圾、焚烧垃圾、恶意损坏或打砸公共设施。出现不良行为的，未离校的，将按照校纪校规处理；离开学校的，通知本人返校接受处理，或通知到用人单位。情节严重，涉嫌违法的，移交公安部门依法追究责任。
（2）离校毕业生一般应在离校前办理宿舍验收手续，最迟在6月25日前搬离宿舍。逾期的，总务处将会同所在学院、安全管理处共同对其宿舍进行清理，由此造成的损失由毕业生本人承担。特殊情况需要暂时留宿或存放物品的，须提交申请，报所在学院审核，学生处审批，总务处安排。
本办法由总务处宿舍管理中心负责解释。联系人：石义海（0562-5882009、18956269889）
2023届毕业生宿舍验收单
	楼栋号
	                         
	宿舍号
	
	寝室长
	

	学  院
	
	班  级
	
	辅导员

及手机号
	

	宿舍成员亮身份（多重身份的只填一栏）
	党员学生干部                      


	党 员
	学生干部
	三好学生
	奖学金获得者
	其他人员

	室内环境情    况
	1、垃圾（杂物）、废品等清理情况
2、宿舍整洁、卫生情况
3、公共设施完好情况
4、个人物品整理情况

5、宿舍内网络设备，无线ap是否完好

	物品情况
	门锁
	钥匙
	遥控器
	无线ap
	凳子
	其它物品

	
	
	
	
	
	
	

	班级检查
情    况
	班长（签名）：
年     月     日

	辅 导 员
检查意见
	辅导员（签名）：
年      月     日

	总务处
验  收
交  接
	寝室长（或最后离宿人）：
年     月     日
	验收人（签名）：
年     月     日 


